OFERTAS DE EMPLEO LASEME

Las personas interesadas pueden enviar su curriculum actualizado a la direccion
gerencia@laseme.net indicando en el asunto el codigo de la oferta y su nombre.

140617-1 RESPONSABLE DE ALMACEN FRIGORIFICO. ZONA RIBERA ALTA ESTELLESA.
Tipo de Contrato: Jornada completa. Horario continuo de mafianas. Contrato indefinido.

Funciones:
o Organizacion y colocacion de los palets en la camara
o Ayudar en los pedidos
o Flejado y carga del camion.

Formacion:
o Carnet de carretilla elevadora y eléctrica
o Formacién basica en Prevencion de Riesgos Laborales

Experiencia: Al menos un afio en puesto similar.
140617-2 RECEPCIONISTA HOTEL. ZONA PAMPLONA.

Tipo de Contrato: Contrato a tiempo completo en horario diurno en turnos de mafiana y
tarde. Salario por hora segin convenio.

Funciones:

o Recepcion
=  Checkins y checkouts (Muy importante: atender adecuadamente, cobrar
todo como es debido, facturar, etc.).
= |ntroducir reservas en el programa, archivar reservas, preparar entradasy
salidas del dia siguiente, etc.
= Hacer facturas directas, en caso de cenas en los salones, etc.
o Cuadre de Caja
= Contabilizar los ingresos de Recepcion, Cafeteria, etc. (Cobros en metalico
y mediante datafono), cuadrar todo y depositarlo en la caja fuerte.
o Cierre del ejercicio contable
= Cerrar el ejercicio contable del dia, imprimir los formularios
correspondientes y distribuirlos por secciones.
o Facturacién
= Facturar las estancias a crédito. Es decir, facturar y enviar las facturas de
las estancias que seran abonadas por las entidades mas tarde.
o Seguridad y mantenimiento
= Comprobar que todo esta debidamente cerrado, las luces y la calefaccion
apagadas, etc. Ademads, estar pendiente de los ruidos y de
comportamientos inadecuados de los hospedados..

Formacion: Titulacion en Turismo.



Idiomas: Inglés y francés nivel medio o superior.

Informatica: Muy valorable conocimiento y Experiencia en software de gestién hotelera.

Experiencia: Al menos dos afnos en puesto similar.
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